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A tutti i docenti

www.icvedelago.edu.it

Oggetto: Attivazione piattaforma G suite for education per gli alunni delle classi prime della scuola
primaria.

Gentili genitori, il nostro Istituto ha da tempo attivato la piattaforma G Suite for Education, un
insieme di applicativi messi a disposizione da Google per le scuole, al fine di facilitare, sostenere e
motivare gli apprendimenti e per fornire un ulteriore supporto ai docenti e alle famiglie nella didattica a
distanza.

La “Suite” & costituita da un insieme di applicazioni. Le principali sono: la posta elettronica, i documenti
condivisi (Google Drive), il Calendario e Google Classroom (classi virtuali).

In accordo con le linee guida del Piano Nazionale per Scuola Digitale, il nostro Istituto ha creato un
dominio @icvedelago.org associato alla piattaforma G Suite for Education. Per |'utilizzo di questa
piattaforma dedicata da parte degli alunni della scuola della scuola Primaria (sotto la diretta
responsabilita delle famiglie) € necessaria la creazione di un Account Google individuale che & stato
predisposto dalla scuola.

L’account personale avra questa struttura: cognome.nome.studente@icvedelago.org e verra utilizzato
esclusivamente per accedere alle applicazioni Google collegate al nostro dominio, secondo le indicazioni
che gli alunni e le famiglie riceveranno dai loro insegnanti.

L’account personale, con nome utente e password per I'accesso alle applicazioni Google di cui i genitori
potranno usufruire fino al termine del percorso scolastico dei figli nel nostro Istituto, viene consegnato
dai docenti dei figli.

Va ricordato che nella piattaforma per le G Suite for Education la proprieta dei dati rimane in capo
all’lstituto Comprensivo con totale protezione della privacy. Cio significa che, a tutela della privacy degli
alunni, tutti i dati sono di proprieta esclusiva dell’Istituto e non di Google. La piattaforma, inoltre, non
include annunci promozionali e non utilizza mai i contenuti o i dati degli studenti a fini pubblicitari.

La responsabilita della correttezza dei dati inoltrati, creati e gestiti dall’alunno &, ovviamente, in capo
all’alunno stesso e alle famiglie. L’utilizzo delle credenziali € ad uso esclusivo dell’alunno che dovra essere
sorvegliato durante le attivita. Si ricorda che gli amministratori della piattaforma hanno la facolta di
controllare che gli utenti utilizzino il proprio account per usi esclusivamente didattici. In caso di attivita
anomale, I'account potra essere, in ogni momento, sospeso, bloccato o revocato.
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| genitori sono invitati a prendere conoscenza del prodotto e delle regole relative all’'uso dei servizi
della Gsuite; ad informarsi sulle norme nazionali e internazionali che regolamentano l'uso delle
piattaforme online e in particolare a prendere visione di NORME SULLA PRIVACY e TERMINI DI SERVIZIO

(policies.google.com) rinvenibili nel proprio account.org.

Si ricorda, inoltre, che cortesia ed educazione, che regolano i rapporti fra le persone e in una qualsiasi
comunita, valgono anche in questo contesto. Si invitano pertanto i genitori a vigilare, affinché il servizio
possa funzionare nel miglior modo possibile.

Per facilitare I'accesso e la comprensione all’'uso di questo nuovo strumento si forniscono, in allegato
alcune indicazioni.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Monica Facchini
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993

Allegato: Indicazioni per G Suite for education
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G Suite for Education

L'lstituto vi ha inviato un account che permette
di usare molti servizi digitali utili per la scuola. E formato da un nome utente e una password.

Il nome utente, nel formato cognome.nome.studente@icvedelago.org, ¢ di fatto un indirizzo
email. Al primo utilizzo si potra cambiare la password con una scelta dall'utente.

L'account G Suite somiglia molto agli account Google personali ma non viene profilato. Inoltre
€ un account sicuro, perché impostato e limitato dall'amministratore della scuola, che permette
di usare solo i servizi consentiti all'interno dell’Istituto.

Oltre al servizio di posta elettronica, offre molte altre opportunita per il lavoro scolastico: Drive,
Classroom, Meet e numerose altre applicazioni.

Questo account non é lo stesso del registro elettronico Argo. Sono due servizi indipendenti,
ognuno con il proprio nome utente e la propria password.

Al primo accesso €& necessario svolgere alcune operazioni che non verranno piu richieste.
Consigliamo di fare queste prime operazioni da computer e di utilizzare il browser Chrome per
fare |'accesso.

Per iniziare, bisogna aprire Chrome, andare alla pagina di Google e controllare cosa si vede in
alto a destra:
« se si trova il tasto blu Accedi, bisogna cliccare su di esso e inserire le credenziali (nome
utente e password)
« se si vede un'icona con un'immagine o l'iniziale di un altro utente, bisogna cliccare prima
su quellicona e scegliere Esci; quindi comparira il tasto Accedi che si puo premere per
inserire le credenziali (nome utente e password).

Poi si prosegue in questo modo:

e siaccettano i termini di servizio
« nel riquadro che compare, se si vuole, si cambia la password inserendo due volte una
password di propria scelta.

Una volta attivato I'account, si potranno usare le applicazioni per il lavoro didattico.

Si raccomanda di scrivere e conservare in un luogo sicuro la password scelta!

Dopo la modifica, infatti, la password provvisoria ricevuta non funzionera piu.
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